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学生操作说明书
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1 学生功能介绍

此功能只有具有“学生”角色的人员，才能进入，使用该模块。

学生可以实现如下功能：在线选题、任务管理、文献综述、文献翻译、开题报告、期中检查结果

汇总中期检查、过程记录、毕业论文、答辩分组、优秀论文、实习文档文档中心等功能，具体功能列

表如下：
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2 登录系统

填写用户名和密码，登录系统。

如果忘记密码，可以在点击【忘记密码】进行密码重置：填写正确的信息后，系统将把新的密

码发送到您的邮箱。

首次进入系统时还需要填写个人信息，带星的表示必填信息。
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3 学生选题

3.1 我要选题

点击【我要选题】，进入未被选走的课题列表。同时，学生可以通过指导老师和部门对该课题列

表进行筛选。当学生想要详细了解某课题，可以点击【选题】进入课题界面。

3.2 选题申请

在详细了解了课题信息后，学生可以申请课题。
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3.3 我的选题

点击【我的选题】，学生可以查看自己的选题。点击【查看】，可以详细的看到选题的信息。

3.4 撤销选题

在详细的选题信息界面，学生可以点击【撤销】或【撤销选题】来撤销选题。
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4 任务管理

4.1 任务管理

当申请课题被确认后，在任务管理界面将显示出指导教师下达的毕业论文任务书。任务书内容共

分为：课题及其基本信息、主要任务及目的、主要内容与基本要求、计划进度、主要参考文档等内容，

另外对于每一次生成的任务书文档，系统将保留历史版本，以备后查。
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4.2 上传任务书

当导师没有评阅盖章，即任务书的评阅状态为“未评阅盖章”时，学生可以上传任务书。点击

【上传】按钮，出现上传界面。

填写任务书的信息，保证该信息与上传的任务书文档内容一致。
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5 文献综述

5.1 文献综述

文献综述内容共分为：课题及其基本信息、文献综述摘要、关键词、参考文献、上传日期、文献

综述下载和指导教师的文献综述评阅等信息。另外对于每一次上传的文献综述文档，系统将保留历史

版本，以备后查。指导教师评阅完后，也可以查看指导教师的评阅意见。

5.2 上传文献综述

当导师没有评阅盖章，即评阅状态为“未评阅盖章”时，学生可以继续上传。点击【上传】按

钮，出现上传界面。填写文献综述的信息，保证该信息与上传的文献综述文档内容一致。
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6 文献翻译

6.1 文献翻译

文献翻译内容共分为：课题及文献翻译简介、下载和指导教师审核意见等内容，另外对于每一次

上传的文献翻译文档，系统将保留历史版本，以备后查。

6.2 上传文献翻译

当导师没有评阅盖章，即评阅状态为“未评阅盖章”时，学生可以继续上传。点击【上传】按

钮，出现上传界面。
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7 开题管理

7.1 开题报告

开题报告内容，共分为：课题及选题基本信息、开题报告摘要、关键词、参考文献等内容。

7.2 上传开题报告

当导师没有评阅盖章，即评阅状态为“未评阅盖章”时，学生可以继续上传。点击【上传】按

钮，出现上传界面。填写开题报告的信息，保证该信息与上传的开题报告文档内容一致。
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8 开题分组

点击【开题分组】，可以查看分组信息。
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9 中期检查

点击左侧栏的“中期检查”，进入中期检查界面。学生可以查看、下载中期检查表。注意左上角

如果出现黄牌，表示被指导老师警告。
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10过程记录

点击左侧栏的“过程记录”，进入过程记录界面。学生可以上传、下载相关文档
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11毕业论文

点击左侧栏的“毕业论文”，如果只有一篇论文，就直接进入到论文界面；如果是两篇或以上，

则先进入论文列表。

11.1 毕业论文列表

在【论文维护】中，点击【维护】图标，可以进入相应的论文界面，进行论文的维护。

11.2 毕业论文

毕业论文内容，共分为：课题及选题基本信息、摘要、关键词、参考文献等内容。
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11.3 上传毕业论文

当导师没有评阅盖章，即评阅状态为“未评阅盖章”时，学生可以继续上传。点击【上传】按

钮，出现上传界面。填写毕业论文的信息，保证该信息与上传的毕业论文文档内容一致。
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12答辩分组

点击左侧栏的“答辩分组”，如果只有一个分组，就直接进入到答辩分组信息界面；如果是两个

或以上个分组，则先进入答辩分组列表。

12.1 答辩分组列表

点击【查看】图标，可以查看分组的具体信息。

12.2 答辩分组信息界面
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13优秀论文

如果论文被推荐为优秀论文，学生可以进入优秀论文界面，进行优秀论文的管理。

13.1 优秀论文

优秀毕业论文内容，共分为：课题及其基本信息、摘要、关键词、参考文献等内容。

13.2 上传优秀论文

当导师没有评阅盖章，即推荐状态为“未评阅盖章”时，学生可以继续上传。点击【上传】按

钮，出现上传界面。填写毕业论文的信息，保证该信息与上传的毕业论文文档内容一致。
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14实习文档

点击左侧栏的“实习文档”，进入实习文档界面。学生可以填写实习信息。上传、下载相关文档。
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15文档中心

点击左侧的【文档中心】、进入文档中心页面。提供了学生自己上传文档的下载，首次上传时间

查看以及模版下载功能。
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16学评教

学评教是学生对老师工作情况的反馈，测评页面如下。
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